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Consideraciones Generales

1. Para poder firmar documentos en PDF debe tener instalado en
forma previa el certificado digital de firmaschile en su equipo,
para mas informacion revise el documento “Manual de
Instalacion Certificado” que se encuentra disponible en nuestro

sitio. https://www.firmaschile.cl/descarga

2. Adicionalmente debe disponer del programa Adobe Acrobat

Reader en su equipo. Si no lo tiene descarguelo gratuitamente
desde la pagina oficial aqui DI ..

3. Abra el documento en PDF que desea firmar utilizando Adobe

Acrobat Reader.
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Firma de un Documento en PDF
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ACUERDO DE SUSCRIPTOR DE firmaschile
Version 1.01 | 14-Octubre-2022

Este acuerdo de suscriptor de firmaschile ("acuerdo de suscriptor”) es un contrato legal entre usted
("suscriptor”) y firmaschile quien actua por si y en representacion de |as organizaciones que pudiese
haber contratado y/o representar para prestar parte o la totalidad del servicio.

El suscriptor es |a persona fisica o juridica que se identifica en los campos de nombre de sujeto de un
certificado de usuario final, o que es responsable de la solicitud, instalacion y mantenimiento de los
sistemas en los que se instala un certificado firmaschile.

El suscriptor debe leer y aceptar los términos y condiciones establecidos en este acuerdo de suscriptor
antes de utilizar un certificado digital de firmaschile emitido a usted.

Si no esta de acuerdo con los términos de este acuerdo, no esta autorizado a usar o ser el titular del
certificado de un certificado de firmaschile debe rescindir su solicitud o solicitar la revocacion de dicho
certificado.

Se considera que el suscriptor ha leido y aceptado las ultimas declaraciones de practica de certificados
/ politicas de certificados disponibles en el repositorio de firmaschile en www.firmaschile.cl/

El suscriptor acepta que ha revisado cuidadosamente los términos y condiciones de este documento.
Ademas, el suscriptor acuerda que ha entendido los términos y sus interpretaciones y acuerda
voluntariamente aceptar todas y cada una de las disposiciones de este documento.

El acuerdo de suscriptor es efectivo a partir de la fecha de solicitud del certificado.
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2. Luego haga clic en el recuadro marcado en rojo Utilizar un certificado:
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Crear un PDF <) ACUERDO DE SUSCRIPTOR DE firmaschile
Version 1.01 | 14-Octubre-2022
B3 Combinar archivos A
Este acuerdo de suscriptor de firmaschile ("acuerdo de suscriptor”) es un contrato legal entre usted
-l Organizar paginas ﬁ, ("suscriptor”) y firmaschile quien acta por siy en representacion de las organizaciones que pudiese
. _ haber contratado y/o representar para prestar parte o la totalidad del servicio.
=] Agregar comentarios
B Ssolicitar firmas electronicas El suscriptor es la persona fisica o juridica que se identifica en los campos de nombre de sujeto de un
certificado de usuario final, o que es responsable de la solicitud, instalacion y mantenimiento de los
Digitalizar y OCR sistemas en los que se instala un certificado firmaschile.
(3 Proteger un PDF . - . : :
El suscriptor debe leer y aceptar los términos y condiciones establecidos en este acuerdo de suscriptor
T Censurar un PDF antes de utilizar un certificado digital de firmaschile emitido a usted.
Comprimir un PDF Si no esta de acuerdo con los términos de este acuerdo, no esta autorizado a usar o ser el titular del
certificado de un certificado de firmaschile debe rescindir su solicitud o solicitar la revocacion de dicho
[& Preparar formulario certificado
A Rellenary firmar , J ’
Se considera que el suscriptor ha leido y aceptado las dltimas declaraciones de practica de certificados
[ Convertir a PDF / politicas de certificados disponibles en el repositorio de firmaschile en www.firmaschile.cl/
& Agregar un sello El suscriptor acepta que ha revisado cuidadosamente los términos y condiciones de este documento. 1
N _ Ademas, el suscriptor acuerda gue ha entendido los términos y sus interpretaciones y acuerda
&g Utilizar un certificado _ S 7
voluntariamente aceptar todas y cada una de las disposiciones de este documento.
¢] Usar produccion de impresion
El acuerdo de suscriptor es efectivo a partir de la fecha de solicitud del certificado. o
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ACUERDO DE SUSCRIPTOR DE firmaschile
Version 1.01 | 14-Octubre-2022

Este acuerdo de suscriptor de firmaschile ("acuerdo de suscriptor”) es un contrato legal entre usted
ﬂ, ("suscriptor”) y firmaschile quien actda por si y en representacion de las organizaciones que pudiese
haber contratado y/o representar para prestar parte o la totalidad del servicio.

El suscriptor es la persona fisica o juridica que se identifica en los campos de nombre de sujeto de un
certificado de usuario final, o que es responsable de la solicitud, instalacion y mantenimiento de los
| sistemas en los que se instala un certificado firmaschile.

; El suscriptor debe leer y aceptar los términos y condiciones establecidos en este acuerdo de suscriptor
| antes de utilizar un certificado digital de firmaschile emitido a usted.

Si no esta de acuerdo con los términos de este acuerdo, no esta autorizado a usar o ser el titular del
certificado de un certificado de firmaschile debe rescindir su solicitud o solicitar la revocacion de dicho
certificado.

Se considera que el suscriptor ha leido y aceptado las ultimas declaraciones de practica de certificados
/ politicas de certificados disponibles en el repositorio de firmaschile en www.firmaschile.cl/

El suscriptor acepta que ha revisado cuidadosamente los términos y condiciones de este documento.
Ademas, el suscriptor acuerda que ha entendido los términos y sus interpretaciones y acuerda 1
voluntariamente aceptar todas y cada una de las disposiciones de este documento.

El acuerdo de suscriptor es efectivo a partir de la fecha de solicitud del certificado.




Firma de un Documento en PDF

4. Se desplegara un pop up indicando que debe marcar un recuadro donde quiere que vaya la firma e soci egons e (€) £rm1uclhra
digital.

= Meni {& %7 Acuerdode Suscrip.. X  + Crear @ Iniciar sesion — O X
Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firmar Buscar texto o herramientas Q o 3 6 2 X8
" Q
Utilizar un certificado X
< -~ L)
maschile )
T—— ACUERDO DE SUSCRIPTOR D'
E% Firmar digitalmente
oo
oo
I_-;E; Marca de hora
ACUERDO DE SUSCRIPTOR DE firmaschile
Version 1.01 | 14-Octubre-2022
| Adobe Acrobat ed
. Bse
|
; | . Haga clic y arrastre con el raton para delimitar el area en la que desea que
i aparezca la firma. Una vez que haya terminado de delimitar el area deseada,
accedera al siguiente paso del proceso de firma. un
los
! Mo volver a maostrar este mensaje
| Aceptar Lor
Si no esta de acuerdo con los términos de este acuerdo, no esta autorizado a usar o ser el titular del
certificado de un certificado de firmaschile debe rescindir su solicitud o solicitar la revocacion de dicho
certificado.
Se considera que el suscriptor ha leido y aceptado las ultimas declaraciones de practica de certificados
/ politicas de certificados disponibles en el repositorio de firmaschile en www.firmaschile.cl/
El suscriptor acepta que ha revisado cuidadosamente los términos y condiciones de este documento.
Ademas, el suscriptor acuerda que ha entendido los términos y sus interpretaciones y acuerda 1
voluntariamente aceptar todas y cada una de las disposiciones de este documento. .
El acuerdo de suscriptor es efectivo a partir de la fecha de solicitud del certificado.
W
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5. Ahora debe escoger la firma que utilizara de las que se encuentren disponibles en su computador. e socioegional de (&) el r 2
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Archivo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Firmar con un ID digital X
Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma: ( Actualizar )
o) E]! Nombre APe"ldo (ID digitales de Windows) Ver detalles
mitido por: emSign Trusted Issuing CA - C4, Caduca: 2024.05.31
0O [_?‘I [Nombre APe"idO][ID digitales de Windows) Ver detalles
o) Emitido por: emSign Trusted Issuing CA - C4, Caduca: 2025.11.22

( Configurar 1D digital nuevo ) ( Cancelar )




Firma de un Documento en PDF

6. Se muestra como se visualizara la firma del documento.

Firmar como [ Nombre Apellido ] X

Aspecto  Texto normal v

g A Firmado digitalmente
Su por [ Sunombre |

Fecha: 2023.09.08
\nombre/ 19:12:14 -03'00

O Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma. ( Revisar )

Atras Firmar
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7. Indigue con que Nombre y en que Directorio guardara el documento firmado. i socoreional g (&) 774112

s . . - . . - - .
%] acuerdo_de_suscripcion_v1_01.pdf - Adobe Acrobat Reader (64-bit
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Tipo: Archivos Adobe PDF (*.pdf) . . . .
te o |la totalidad del servicio.
A Ocultar carpetas Guardar cancelar | dentifica en los campos de nombre de

certificado de usuario final, o que es responsable de |la solicitud, instalacion y mantenir
sistemas en los que se instala un certificado firmaschile.
El suscriptor debe leer y aceptar los téerminos y condiciones establecidos en este acuerdo

antes de utilizar un certificado digital de firmaschile emitido a usted.

Si no esta de acuerdo con los términos de este acuerdo, no esta autorizado a usar o ser
certificado de un certificado de firmaschile debe rescindir su solicitua ¢ sclicitar la revoca
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8. Ingrese la contrasena de su certificado digital / oprima Permitir. N Ot

Acuerdo de Suscripcion v1.01 firmado.pdf - Adobe Acrobat Reader (64-bit) — ] X
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Inicio Herramientas Acuerdo de Suscrip... X @ ‘ Iniciar sesion
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ACUERDO DE SUSCRIPTOR DE firmaschile
Version 1.01 | 13-Octubre-2022
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nabercorl  Credenciales requeridas

El suscript n
certificadd  Para permitir que la aplicacién acceda a su clave privada, escriba <

sictemas la contrasefia:

Elsuscriptf  Descripcion de clave: CryptoAPI Private Key or
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Se conside )5
/ politicas

El suscript
Ademas, el suscriptor acuerda que ha entendido los términos y sus interpretaciones y acuerda

voluntariamente aceptar todas y cada una de las disposiciones de este documento.

El acuerdo de suscriptor es efectivo a partir de la fecha de solicitud del certificado.
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9. Su documento ha sido firmado exitosamente.

2 Acuerdo de Suscripcion v1.01 firmado.pdf - Adobe Acrobat Reader (64-bit) — a X
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ACUERDO DE SUSCRIPTOR DE firmaschile
Versién 1.01 | 14-Octubre-2022

Este acuerdo de suscriptor de firmaschile ("acuerdo de suscriptor”) es un contrato legal entre usted
("suscriptor”) y firmaschile quien actua por si y en representacion de las organizaciones que pudiese
haber contratado y/o representar para prestar parte o la totalidad del servicio.

El suscriptor es la persona fisica o juridica que se identifica en los campos de nombre de sujeto de un
certificado de usuario final, o que es responsable de la solicitud, instalacion y mantenimiento de los
sistemas en los que se instala un certificado firmaschile.

El suscriptor debe leer y aceptar los términos y condiciones establecidos en este acuerdo de suscriptor
antes de utilizar un certificado digital de firmaschile emitido a usted.

Si no estd de acuerdo con los términos de este acuerdo, no esta autorizado a usar o ser el titular del
certificado de un certificado de firmaschile debe rescindir su solicitud o solicitar la revocacion de dicho
certificado.

B9

Se considera que el suscriptor ha leido y aceptado las dltimas declaraciones de prictica de certificados
/ politicas de certificados disponibles en el repositorio de firmaschile en www.firmaschile.cl/

D

El suscriptor acepta que ha revisado cuidadosamente los términos y condiciones de este documento.
Ademés, el suscriptor acuerda que ha entendido los términos y sus interpretaciones y acuerda
voluntariamente aceptar todas y cada una de las disposiciones de este documento.

-
Op

El acuerdo de suscriptor es efectivo a partir de la fecha de solicitud del certificado.
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iFelicitaciones, la firma de su documento ha finalizado exitosamente!
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